
แบบการตรวจสอบการด าเนินงานของกิจการสวัสดิการของ นขต.ทบ. และหน่วยรอง ประจ าปี ๒๕๖๖ 
เรื่อง กองทุนสวัสดิการ การงบประมาณ การเงิน การบัญชี และการตรวจสอบ 

ชื่อ กิจการสวัสดิการ .......................................................................................................... รูปแบบ.......................................... 
ที่ตั้งสถานที่ในการด าเนินกิจการ ............................................................................................................................. .................. 
เวลาด าเนินกิจการ ............................................................ เวลาปฏิบัติราชการของหน่วย........................................................ 
หน่วยรับผิดชอบ ..................................................................... ผบ.หน่วย...................................................................... ........... 
หน่วยด าเนินกิจการ ................................................................ ผบ.หน่วย...................................................................... ...........  
ผู้รับตรวจ ................................................................................................... ต าแหน่ง ............................................................... 
ต าแหน่งในการด าเนินงาน ...................................................................................... เบอร์โทรศัพท์ ..........................................  
กรรมการ/ผู้ตรวจ ..................................................................................................................... ................................................ 
ท าการตรวจวันที่ ..............................................  เวลา .............................................. ผลการประเมิน ร้อยละ ........................ 

ล าดับ เรื่อง/หัวข้อ/การตรวจ 
คะแนน 

หมายเหตุ 
เต็ม ได้ 

๑ กองทุนสวัสดิการ  
- เอกสารจัดตั้งกองทุนสวัสดิการ 
- บัญชีฝากเงินกองทุนสวัสดิการ 
- ระเบียบกองทุนสวัสดิการของแต่ละกิจการ 
- ระเบียบกองทุนของหน่วยเกี่ยวกับ งบประมาณ การเงิน การบัญชี การพัสดุ 
การตรวจสอบภายใน  
- เอกสารระบุผู้มีอ านาจถอนเงินหรือถอนเงินฝากธนาคาร บัญชีกองทุน
สวัสดิการ 

 
๒๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๒๐ 

 
๒๐ 

  

๒ งบประมาณ การเงิน การบัญชี 
- ประมาณการรายได้ รายจ่าย ประจ าปี ที่ได้รับอนุมัติจากประธานกรรมการ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
- การรับเงินรายได้ของกิจการ ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
- การน าส่งเงิน ต้องน าเงินรายได้เข้าบัญชีกิจการนั้น ๆ ภายในวันนั้นหรือวัน
ถัดไป 
- การจ่ายเงิน  
- เอกสารใบส าคัญคู่จ่าย 
- จัดท าบัญชีตามหลักบัญชีสากล โดยใช้ระบบเกณฑ์คงค้าง 
- จัดท างบทดลองประจ าเดือน ให้ประธานกรรมการทราบ ภายในสิ้นเดือน
ถัดไป 
- ให้ปิดบัญชีทุกสิ้นปี ตามปีปฏิทิน และจัดท างบการเงิน ประกอบด้วยงบดุล 
งการน าส่งเงินก าไรสุทธิสมทบเข้ากองทุนสวัสดิการกองทัพบกบก าไรขาดทุน 
ภายใน ๔๕ วัน นับตั้งแต่วันสิน้ปีบัญชี  
- การน าส่งเงินก าไรสุทธิสมทบเข้ากองทุนสวัสดิการกองทัพบก 

 
๒๐ 

 
๒๐ 
๒๐ 

 
๒๐ 
๒๐ 
๒๐ 
๒๐ 

 
๒๐ 

 
 

๒๐ 

  

 



๒ 
 

ล าดับ เรื่อง/หัวข้อ/การตรวจ 
คะแนน 

หมายเหตุ 
เต็ม ได้ 

๓ การตรวจสอบภายใน  
- การรายงานผลการด าเนินงานในปีที่ผ่านมา 
- ค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญชีประจ าเดือน  
- รายงานผลการสอบบัญชีประจ าเดือนของผู้ตรวจสอบบัญชีประจ าเดือน 
และได้เสนอคณะกรรมการสวัสดิการ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เพื่อทราบ
ภายในสิ้นเดือนถัดไป 
- รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนให้สมาชิกทราบ   
  (ปิดประกาศ ประชาสัมพันธ์)  
- ค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจสอบภายในหรือผู้มีคุณวุฒิด้านการเงินและบัญชี เพ่ือท า
การตรวจสอบและรับรองบัญชีและการเงินประจ าปี 
- รายงานผลการตรวจสอบและให้คณะกรรมการสวัสดิการ และ สตน.ทบ. 
ภายใน ๓๐ วัน 
- รายงานผลการด าเนินงานประจ าปีให้สมาชิกทราบ                 
 (ปิดประกาศ ประชาสัมพันธ์)  

 
๒๐ 
๒๐ 
๒๐ 

 
 

๒๐ 
 

๒๐ 
 

๒๐ 
 

๒๐ 
 

  

๔ การพัสดุ  
- เอกสารในการจัดซื้อจัดจ้าง 
- การควบคุมพัสดุ (ทะเบียนคุมพัสดุ, ทะเบียนคุมสินทรัพย์) และ  
เอกสารการจ าหน่าย (ถ้ามี) 

 
๒๐ 
๒๐ 

 

  

 รวมคะแนน ๕๐๐   

สรุป ผลการตรวจ / ข้อสังเกตและข้อคิดเห็น / ปัญหาข้อขัดข้องและข้อเสนอแนะ / อื่นๆ  

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................

................................................................................................................ ....................................................................................  

.............................................................................. ......................................................................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................  

............................................................................................................................... .....................................................................

............................................................. .............................................................................................................................. ......... 
 

 

 

 

ลงชื่อ   

         (.................................................................................)  
                              กรรมการ/ผู้ตรวจ 
                ................./........................../.................... 



๓ 
 

สรุป ผลการตรวจ / ข้อสังเกตและข้อคิดเห็น / ปัญหาข้อขัดข้องและข้อเสนอแนะ / อ่ืนๆ (ต่อ) 

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................

................................................................................................................................................................ .................................... 

.............................................................................................. ......................................................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................  

.............................................................................................................................................. ......................................................

............................................................................. .......................................................................................................................  

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................... 

........................................................... ............................................................................................................................. ............

....................................................................................................................... .............................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................... 

............................................................................................................................. .......................................................................

....................................................................................................................................................................... ............................. 

..................................................................................................... ...............................................................................................

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................... 

..................................................................................................................................................... ...............................................

.................................................................................... ................................................................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................... 

............................................................................................................................. .......................................................................

.................................................................................................................................... ................................................................ 

.................................................................. ............................................................................................................................. .....

............................................................................................................................. .......................................................................

............................................................................................................................. ............................................................. ..........  
 
 

 

 

ลงชื่อ   

         (.................................................................................)  
                              กรรมการ/ผู้ตรวจ 
                ................./........................../.................... 


